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REJESTR PRZESYŁEK
WYCHODZĄCYCH (GRA176)

Cena 18,00 zł

Dostępność Dostępny

Numer katalogowy GRA176

Opis produktu
REJESTR PRZESYŁEK WYCHODZĄCYCH

* dodatkowe informacje:
Rejestr przesyłek wychodzących
(100 kartek A4, oprawa twarda)

Rejestr zawiera następujące kolumny:

Lp.

Data przekazanej przesyłki

Nazwa jednostki podmiotu

Znak sprawy

Sposób przekazania przesyłki

Prowadzi się rejestr przesyłek wychodzących na nośniku papierowym lub w postaci elektronicznej, zawierający w
szczególności następujące informacje:

1) liczbę porządkową;

2) datę przekazania wysyłki do adresatów lub operatorowi pocztowemu;

3) nazwę podmiotu, do którego wysyłano przesyłkę; w przypadku przesyłek kierowanych
do wielu podmiotów dopuszcza się nadanie nazwy zbiorowej charakteryzującej łącznie adresatów (na przykład urzędy
gmin, szkoły podstawowe);

4) znak sprawy wysyłanego pisma;

5) sposób przekazania przesyłki (na przykład list zwykły, polecony, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, faks, poczta
elektroniczna, ESP).
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